DAIHOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PATHOC Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN

S6:24 /TB-XHNV-TTDT&PTNNL Thanh phé H6 Chi Minh, ngay p5thdng 0 im 2026

THONG BAO

Ve viéc chiéu sinh cac khéa dao tao va boi dwong nghiép vu nam 2026

Truong Pai hoc Khoa hoc X3 hoi va Nhan van, Dai hoc Qudc gia Thanh phé Ho
Chi Minh (PH KHXH&NV, DPHQG-HCM) chiéu sinh c4c khoa dao tao va bdi dudng
nghiép vu véi cac ndi dung sau:

I. CAC KHOA PAO TAO VA BOI DUGNG NGHIEP VU

1. Bién phién dich Anh - Viét

a) Déi twong bdi dudng

- Nhan vién 1am viéc trong cac nganh nghé Bién phién dich, Bién phién dich vién
chua qua cac truong 16p dao tao chuyén nghi€p. Thu ky, tro Iy va nhitng nguoi lam viée
lién quan dén dich thuat. Sinh vién chuyén nganh tiéng Anh.

b) Noi dung bdi dudng

- Ly thuyét dich;

- Bién dich néang cao;

- Bién dich chuyén nganh;

- Panh gia chét lugng ban dich;

- Phién dich;

- Phién dich nang cao.

¢) Hinh thirc hoc

Truc tuyén qua img dung Google Meet.

d) Hoc phi dio tao va cip ching chi

5.000.000ddng/hoc vién.

2. Bbi dudmg theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh Thw vién

a) béi tugng bdi dudng

- Vién chirc dang cong tac tai cac don vi su nghi€p cong 1ap va dang lam viéc &
vi tri cong tac phit hop véi chire trach, nhiém vu ciia chire trach nghé nghiép vién chirc

chuyén nghanh thu vién ;



- Cé4c c4 nhéan c6 nhu cau bdi dudng, cap chimg chi bdi dudng theo tiéu chuin
chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién vién theo quy dinh tai Thong
tur s6 02/2022/TTLT-BVHTTDL ngay 01 thang 07 nam 2022 ciia B6 Vin hoa, Thé thao
va Du lich nhung chua c6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh thu vién; Cc c4 nhan c6 nhu cu bdi dudng, cap chimg chi bdi
dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién.

b) Noi dung bdi dudng

- H¢ théng chinh tri nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

- Quan diém, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luit cia Nha nudc vé thu
vién;

- Chién luogc phat trién van hoa va thu vién;

- Quan Iy nha nude vé thu vién.

- Phét trién vin héa doc trong cong ddng;

- Hé théng tiéu chudn qubc gia trong hoat dong thu vién;

- Ung dung c6ng nghé thong tin va chuyén d6i sb trong hoat dong thu vién;

- Truyén thong, van dong trong hoat dong thu vién;

- Trang bi kién thtrc thong tin cho nguoi dung tin;

- T4 chuc su kién trong hoat dong thu vién;

- T6 chirc va quan ly thu vién hién dai;

- Péanh gia hoat dong thu vién;

- Nhitng vin d& méi trong hoat dong thu vién;

- Tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién.

¢) Hinh thtrc hoc

Truc tuyén qua ung dung Google Meet.

d) Hoc phi dao tao

3.800.000d6ng/hoc vién.

3. Boi dudng theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép giang vién dai hoc

2) Péi tuong bdi dudng

- Vién chure giang day hién dang cong tac tai cac co s& gido duc dai hoc (GDDH)
cong 1ap va dang lam viéc & vi tri cong tadc phu hgp v6i chure trach, nhiém vu ctua chire

danh nghé nghiép giang vién dai hoc;



- Céc c4 nhan c¢6 nhu cau bdi dudng, cip chimg chi bdi dudng, theo tiéu chudn
chitc danh nghé nghiép giang vién dai hoc.

b) Néi dung bdi dudng

Tong s6 tiét 1a: 240 tiét (gdm: 100 tiét Iy thuyét, 140 tiét thao ludn va thuc hanh).

Noi dung bdi dudng theo Quyét dinh sé 1079/ QP-BGDDT ngay 20/4/2022 ciia
B9 truéng B Giao duc va Pao tao vé viéc ban hanh Chuong trinh boi dudng theo ti€u
chuén chirc danh nghé nghiép giang vién dai hoc. Cu thé: |

- Puong 16, chién luoc, chinh sach phat trién giao duc va gido duc dai hoc
(GDDH) Viét Nam trude yéu ciu d6i méi can ban, toan dién gido duc va dao tao;

- Quén 1y nha nuée vé vién chirc va vién chic giang day dai hoc;

- Quan ly nha nuée vé GDPH va quan tri co s¢ GDPH;

- Phat trién d6i ngii giang vién va phat trién mot sd k§ ning co ban trong hoat
dong nghé nghiép cia giang vién dai hoc;

- Dao tao dai hoc va phat trién chuong trinh dao tao dai hoc;

- Hinh thirc t6 chire, phuong phép day hoc va danh gia két qua day hoc trong co
s¢ GDPH; A

- Chuyén dbi s6 trong GDPH va phat trién mé hinh gido duc dai hoc mé;

- Kiém dinh chét lvgng GDPH;

- Gidng vién dai hoc v6i nhiém vu nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé
va hop tac quéc té trong gigdo duc dao tao;

- Tu vén, hd tro ngudi hoe trong hoat dong hoc tap va phat trién nghé nghiép;

- X4y dung moi truong van hoa trong co s GDDH;

- Tim hiéu thyc € va viét bai thu hoach.

¢) Hinh thirc hoc

Truc tuyén qua tng dung Google Meet.

d) Hoc phi dao tao va cip chung chi

3.000.000 d6ng/hoc vién.

4. Boi dudng theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh cong tac xa hoi

a. Pdi tuong bdi dudng

- Vién chitc chua duoc bodi dudng theo tiéu chuén chitrc danh nghé nghiép cong

tac x4 hoi; vién chirc chudn bi thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;



- C4c ca nhan c6 nhu cau bdi dudng, cip ching chi bdi dudng theo tiéu chuén
chiic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh cong tac xa hoi.

b) N6i dung bdi dudng

- Mot s6 van dé chung v& quan Iy hanh chinh nha nuéc;

- Dinh huéng phét trién nghé Cong tic x4 hoi ¢ Viét Nam;

- Vién chirc va Van hoa Cong sd;

- Tiéu chuan chirc danh va dao dirc nghé nghiép nhan vién cong téc x4 hoi;

- K¥ ning giao tiép;

- K§ nidng xay dung chuong trinh ké hoach cong tac, lich lam viéc ctia co quan
t6 chirc va quan ly thoi gian ¢4 nhan;

- Gi6i thiéu vé nghé cong tac xa hoi;

- Hanh vi con ngudi va moi troeong xa hoi;

- Cong tac xa@ hdi véi ca nhan va gia dinh;

- COng tac xa hoi véi nhom;

- Cong tac x3a hoi voi td chirc va cong dong;

- Quan ly truong hop;

- Cong tac x4 hoi véi nguoi khuyét tat;

- Cong tac xa hoi voi tré em ¢6 hoan canh dic biét;

- Cong tac xa hoi véi nguoi nghién ma tdy, nguoi ban ddm, nan nhan bi budn
ban, ngudi bi nhiém HIV;

- Quan tri Cong tac xa hoi.

¢) Hinh thirc hoc

Truc tuyén qua ing dung Google Meet.

d) Hoc phi dao tao

3.000.000d6ng/hoc vién.

5. Boi dudng theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chirc tw van hoc
sinh

a) B6i tugng boi dudng

- Vién chiic tr van hoc sinh lam viée trong cac co s& gido duc phd thong va
truong chuyén biét cong lap, bao gém: trudong tiéu hoc; truong trung hoc co so; trudong
trung hoc phd théng; trudong phé théng 6 nhiu cip hoc; truong trung hoc phd théng

chuyén; truomg phd thong dan toc nodi tr; truong phd thong dan toc ban tra; truomg, 16p



danh cho ngudi khuyét tat va cac co sé gido duc khac dwoc cip c6 thAm quyén phé duyét
vi tri viéc 1am vién chtrc tw vén hoc sinh (sau ddy goi chung la co s& gido duc phd thong
cong lap) chua hoan thanh Chuong trinh boi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé
nghiép vién chure tu van hoc sinh;

- Cé4c c4 nhan c6 nhu cau bdi dudng, cip chung chi bdi dudng theo tiéu chuén
chizc danh nghé nghiép vién chirc tw van hoc sinh;

b) Noi dung bdi dudng

- Quan ly nha nuéc vé gido duc;

- Cong tac tw van hoc sinh trong cac co s& gido duc phd thong cong l4p;

- Pham chét, dao dirc nghé nghiép ctia vién chue tu vén hoc sinh;

- No6i dung co ban vé cong tac tu van hoc sinh;

- Xay dung va thuc hién ké hoach cdng tac tu van hoc sinh trong cac co s& gido
duc phé théng cong lap;

- Ung dung céng nghé théng tin trong cong tac tu van hoc sinh;

- M6t s6 tinh hubng dién hinh trong céng tac tu van hoc sinh.

¢) Hinh thirc hoc

Truc tuyén qua ing dung Google Meet.

d) Hoc phi dao tao va cip ching chi

3.000.000ddng/hoc vién.

6. Dao tao cho ngwoi nwrde ngoai day tiéng Anh tai trung tim ngoai ngi, tin
hoc tai Viét Nam

a) Péi twong bdi dudng

- Chwong trinh nay dugc sir dung dé dao tao va cip chimg chi dao tao day tiéng
Anh cho ngudi nurée ngoai day tiéng Anh tai trung tm ngoai ngi, tin hoc tai & Viét
Nam bao gdm:

- Nguoi ban ngit (ngdn ngit tiéng Anh) c6 bang cao ding trd 1én;

- Ngudi nude ngoai c6 bing cao ding tiéng Anh trd 1én;

- Ngudi nude ngoai c6 bang cao ding tré 1én va c6 chimg chi nang luc ngoai ngit
tir bac 5 tr¢ 1én theo Khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam hodc twong
duong.

b) Noi dung bdi dudng

- Tong quan vé van hoa, boi canh day va hoc tiéng Anh & Viét Nam;



- Ly luan va phuong phép day hoc tiéng Anh;

- Phuong phap giang day kién thirc ngdn ngir tiéng Anh;

- Phuong phap giang day k§ ning tiéng Anh;

- K& hoach bai hoc;

- Quan ly 16p hoc;

- Ung dung cong nghé thong tin va khai thac, phét trién hoc liéu giang day;
- Phuong phap kiém tra, danh gia;

- Phu:ong phép day tiéng Anh cho tré em Viét Nam;

- Phuong phap day tiéng Anh cho thanh - thiéu nién Viét Nam;

- Thuc tap.

¢) Hinh thirc hoc

Hoc truc tiép tai truong Pai hoc Khoa hoc X& hdi va Nhan vin, PHQG-HCM.
d) Hoc phi dao tao va cip chtng chi

12.000.000 ddng/hoc vién.

7. K§y nang mém

a) Pdi twong bdi dudng

Céc ca nhan c6 nhu cau bdi dudng, cép chting chi bdi dudng k§ ning mém.
b) Nbi dung bdi dudng

- Chuong trinh 1:

+ Phuong phap hoc tap hiéu qua va k§ niang thong tin;

+ K¥ nang x4y dung nhém va k¥ nang hop tac;

+ Tu duy phan bién va k§ nang giai quyét vén dé.

- Chuong trinh 2:

+ Xay dung thuong hiéu ca nhén;

+ K¥ nang quan ly cam xic;

+ K¥ niang d6i méi sang tao va khéi nghiép xa hoi.

¢) Hinh thirc hoc

Truc tuyén qua tmg dung Google Meet.

d) Hoc phi dao tao va cép chimg chi

2.500.000 déng/hoc vién.



8. Ky ning nghiép vu Hanh chinh - vin phong va Van thw - Lwu triv

a) i trong bdi dudng

- Nguoi dang lam viée trong linh vuc hanh chinh - van phong va van thu - lIvu
trit nhung chwa c6 vin bang diung chuyén nganh, can bd sung chimg chi nghiép vu dé
hoan thién ho so thi tuyén vién churc, cong chic;

- C4c céa nhan chua qua dao tao nghiép vu hanh chinh - van phong va van thu -
luru trit ¢6 nhu cdu hoc dé lam viéc trong van phong.

b) Nb6i dung bdi dudng

- Téng quan vé cong tac van thu - luu tri;

- Quén ly van ban, con dau;

- K¥ thuat soan thao van ban hanh chinh;

- Lap ho so va ndp luu hd so vao luu trit co quan;

- Nghiép vu luu trit;

- Luu tri¥ tai li€u dién ta.

¢) Hinh thirc hoc

Truc tuyén qua ing dung Google Meet.

d) Hoc phi dao tao va cip ching chi

3.000.000 ddng/hoc vién.

9. Nghiép vu Bao chi

a) Ddi twong bdi dudng

- Phéng vién, bién tap vién chua c6 bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh bao
chi;

- Can b, cong chirc, vién chirc tai cac co quan, don vi va doanh nghiép mudn
trau doi k§ nang béo chi;

- Nhitng d6i tugng khac ¢6 nhu ciu vé bdi dudng nghiép vu béo chi.

b) Noi dung bdi dudng

- Truyén thong dai chiing va bao chi: nhitng van d& 1y luan va thuc tién;

- Viét tin va bai tuong thuét su kién;

- Viét bai dang phan 4nh, phong su (chan dung, su kién);

- Chup va bién tap anh bao chi;

- San xudt video clip tin tirc cho c4c nén tang;

- San xuét tac phdm bao chi da phuong tién.



c¢) Hinh thirc hoc

Truc tuyén qua Gng dung Google Meet.

d) Hoc phi ddo tao va cap ching chi

4.000.000 déng/hoc vién.

10. Nghiép vu Cong tac xa hoi

a) Pdi tuong bodi dudng

- Can b, cong chuc, vién chirc dang cong ta tai cac co quan quan ly nha nudec,
don vi su nghiép cong lap trong linh vuc lao dong - thwong binh va xi héi, y té, gido
duc, tu phap, doan thé, chinh quyén dia phuong c6 nhu ciu trang bi, cap nhat hodc chuin
héa kién thirc, k§ nang cong tac xa hoi;

- Nhén vién, cong tac vién dang lam viéc tai cac co so bao trg xa hoi, trung tdm
dich vuxa hgi, co sé'y té, truong hoc, doan thé chinh trj - x4 hoi; sinh vién nguyén vong
lam viéc trong cac linh vuc cong tac xa hoi, c6 nhu ciu tham gia chuong trinh dé bd
sung kién thirc, k§ ning, phuc vu cong tac chuyén mén hodc nghién ctru;

- C4c c4 nhan khac c6 nhu ciu bdi dudng, cap ching chi Nghiép vu Céng tac xa
hoi.

b) Nai dung boi dudng

Téng thoi luwong: 60 tiét, cu thé:

- Xa hoi hoc dai cuong;

- Vin hoéa giao tiép;

- Tam ly hoc dai cuong;

- Nhap mon cong tac x4 hoi va ly thuyét cong tac xa hoi;

- Cong tac xa hoi voi ca nhan, nhom;

- T6 chirc va phat trién cong dong;

- Cong tac xa hoi véi tré em, nguoi khuyét tat, nguoi ngheo, dbi tuong mai dam,
ma tuy.

¢) Hinh thirc dao tao

Truc tuyén qua ing dung Google Meet.

d) Hoc phi dao tao

2.500.000d6ng/hoc vién.



11. Nghiép vu L& tan

a) Bdi tuong bdi dudng

- Danh cho nhitng nguoi dang lam viéc hodc c6 du dinh lam viéc trong linh vuc
1€ tan nha hang, khach san, van phong, su kién va céc linh vuc lién quan.

b) N6i dung bdi dudng

- Téng quan vé nghiép vu 18 tan va bbi canh thuc hanh nghiép vu 1€ tan;

- Quy trinh nghiép vu 1€ tan;

- Lé tan ngoai giao;

- K§ ning dan dét cam xuc va thuong thao véi khach hang;

- K§ ning quan ly va tb chirc cong viéc;

- K§ nang ca nhan can thiét.

¢) Hinh thirc hoc

Truc tuyén qua ing dung Google Meet.

d) Hoc phi dao tao va cp chtng chi

3.000.000 dong/hoc vién.

12. Nghiép vu Théng tin - Thw vién

a) Pdi tuong bdi dudng

- Cén bd, vién chirc dang lam viéc trong cic truong phd thong;

- Can b9, vién chirc dang lam viéc trong cac co quan thong tin - thu vién;

- Ca nhan, tap thé dang lam cong tac hanh chinh trong cic co quan, t6 chic,
doanh nghiép, trudong hoc...;

- C4 nhén chua qua dao tao nghiép vu théng tin - thu vién ¢6 nhu cau hoc dé lam
viéc trong nganh thdng tin - thu vién.

b) Noi dung bdi dudng

- Kién thirc chung vé thu vién, thu vién truong hoc, quan Iy nha nude vé thu vién
truong hoc;

- Phat trién von tai liéu trong thu vién trudng hoc;

- Xt ly phan tich tai liéu trong thu vién truong hoc;

- Tong hop va sap xép tai liéu trong thu vién trudng hoc;

- T chirc va quan ly thu vién truong hoc;

- Cong tac phuc vu ban doc trong thu vién truong hoc;

- Ung dung cong nghé thong tin trong hoat déng thu vién truong hoc;
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- Thuc hanh va kiém tra cudi khoa.

c¢) Hinh thirc hoc

Truc tuyén qua img dung Google Meet.

d) Hoc phi dao tao va cip ching chi

3.000.000 déng/hoc vién.

13. Nghiép vu Thu ky van phong hién dai

a) Péi tuong boi dudng

- Nhéan vién van phong; thu ky van phong; thu ky, tro 1y cho céac vi tri 1anh dao,
quéan ly; nhitng nguodi dang lam viée trong linh vuc hanh chinh - van phong cia cac co
quan, t6 chirc, doanh nghiép;

- Sinh vién céc trrong trung cép, cao déng va dai hoc c¢6 nhu ciu lam viéc trong
cac van phong, bo phan hanh chinh cia cac co quan, td chirc, doanh nghiép;

- C4c ¢4 nhén, t6 chtrc c6 nhu ciu bdi dudng kién thirc, k§ ning va nghiép vu vé
thu ky véan phong.

b) Noi dung bdi dudng

- Téng quan vé quan tri vin phong;

- K§ nang giao tiép, ung xir vin phong;

- Ky nang quan Iy hd so, tai liéu (gidy va dién tw);

- K¥ néng thu thép va xir ly thong tin;

- K¥ thuéat soan thdo van ban hanh chinh;

- K¥ ning t6 chirc cong viéc hang ngay (xdy dung lich lam viéc, td chirc cude
hop, tb chtrc chuyén di cong tac).

c¢) Hinh thirc hoc

Truc tuyén qua tmg dung Google Meet.

d) Hoc phi dao tao va cip chung chi

3.000.000 déng/hoc vién.

14. Nghiép vu Truyén thong

a) P6i tuong bdi dudng

- Ngudi dang 1am viée trong linh vue truyén thong nhung chua c6 vin bang diing
chuyén nganh, cin bd sung ching chi nghiép vu d hoan thién hd so thi tuyén/ nang
ngach vién chuec;

- Nhitng d6i tugng khic c6 nhu cau trang bi kién thuc, k§ nang vé truyén thong.



11

b) Noi dung bdi dudng

- Kién thtrc co ban vé truyén théng;

- Data visualization va tng dung dd hoa trong truyén thong;

- San xuét ndi dung video;

- Té chire su kién;

- Dién thuyét, trinh bay truéc cong ching;

- K§ nang truyén thong trong tinh hubng khan cip.

¢) Hinh thac hoc

Truc tuyén qua img dung Google Meet.

d) Hoc phi dao tao va cip ching chi

4.000.000 ddéng/hoc vién.

15. Nghiép vu Tw véan tim ly hoc dwong

a) Bdi tugng bdi dudng

- C4n b, gido vién kiém nhiém cong tac tu vén tdm ly cho hoc sinh;

- Gi4o vién dang lam cong tdc chi nhiém 16p, nhan vién y té truong hoc, phu
trach cong tac doan, doi va mot sb hoc sinh 14 can bd 16p, can bd doan, doi;

- Nguoi ¢6 nguyén vong tré thanh can bd tu van tdm 1y trong nha truong;

- Giang vién cac trudng trung cép, cao ding, dai hoc;

- Phu huynh c6 nhu cau hoc dé hiéu biét va nudi day con em t6t hon;

- Nguoi c6 nhu cdu 14y ching chi nghiép vu tu vén tim Iy hoc dudng theo chuwong
trinh do B6 Gido duc va Pao tao ban hanh.

b) Néi dung bdi dudng

Téng s6 tiét 1a: 240 tiét (gdm: 68 tiét Iy thuyét, 172 tiét thwc hanh va tu hoc).

No6i dung bdi dudng theo Quyét dinh sé 1876/ QD-BGDDT ngay 21/5/2018 cla
B truéng BO Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh chuong trinh boi dudng nang luc
tw vin cho gido vién phd thong 1am cong tac tu van cho hoc sinh. Cu thé:

- Kién thtrc co ban vé tu van tdm 1y hoc duong: ndi dung, hinh thirc, m6 hinh
hoat dong, tién trinh tu vin tdm ly hoc dudng va k§ ning tw van tdm 1y hoc duong co
ban;

- Dic diém tam 1y 1a tudi hoc sinh, nhitng khé khin tim ly thuong gip va nhu
cau tu van tam ly hoc dudng;

- Nhitng k§ nang tu van t4m ly hoc dudng chuyén biét:
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+ K¥ nang tu van tim 1y 1ta tudi, gi6i tinh, hon nhan, gia dinh, stic khée sinh san
vi thanh nién phu hop véi lta tudi;

+ K¥ nang tu van, gido duc k§ ning, bién phap g xit vin hoéa, phong va chéng
bao luc, xam hai va xay dung mdi truong gido duc an toan, lanh manh, than thién;

+K¥ nang tu vin ting cuong kha nang img pho, giai quyét van dé phat sinh trong
mbi quan hé¢ gia dinh, théy c0, ban bé va cac mbi quan hé xa hoi khéc;

+K§ nang tu vin vé k§ nang, phuong phép hoc tip hiéu qua va dinh huéng nghé
nghiép (tuy theo cp hoc);

+ K¥ nang tham vén tdm ly d6i véi hoc sinh giip kho khan can hd tro, can thiép,
giai quyét kip thoi. Gidi thidu, hd trg dwa hoc sinh dén cac co sd, chuyén gia diéu tri
tam ly dbi véi cac trudmg hop hoc sinh bi rdi loan tm 1y nim ngoai kha nang tu van ctia
nha truong;

- K¥ nang 1ap ké hoach thuc hién céac hoat dong tu van tAm 1y trong nha trudng.

¢) Hinh thirc hoc

Truc tuyén qua ung dung Google Meet.

d) Hoc phi dio tao va cip chirng chi

3.000.000 ddng/hoc vién.

16. Nghiép vu Van thw - Lwu triv

a) D6i trong bdi dudng

- Céc can bg, cong chirc, vién chirc 1am cdng tac van thu - luu trit; lJam cong tac
hanh chinh trong cac co quan, to chirc, doanh nghiép...;

- Céac ca nhan chua qua dao tao nghiép vu cong tac van thu - luu trit ¢6 nhu cau
hoc dé lam viéc trong van phong.

b) N6i dung bdi dudng

- Téng quan cong tac van thu;

- Téng quan v& tai liéu Iuu trit va cong tac luu tri;

- Thé thtrc va k§ thuét trinh bay van ban hanh chinh, k§ thuat soan thao vin ban
hanh chinh, k§ nang quéan ly van ban;

- Nghiép vu luu trit: thu thap va bd sung tai lidu, xac dinh gid tri tai liéu luu trit,
théng ké va bao quén tai liéu luu trit, chinh 1y tai liéu luu trit;

- X4y dung cbng cu tra ctru va td chirc st dung tai liéu luu trit;

- Quan ly tai li€u luu trit dién tu;
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- Huéng dan xay dung quy ché cong tac van thu, luu trit va t6 chirc thyuc hién ké
hoach cong tac Van thu - Luu trit.

c¢) Hinh thirc hoc

Truc tuyén qua img dung Zoom Meeting.

d) Hoc phi ddo tao va cap chimg chi

3.000.000 déng/hoc vién.

17. Phwong phap giang day Gia tri song va K§ niing séng - Té chirc hoat
dong trai nghi€ém va hoat dong giao duc ngoai gio

a) P6i tuong bdi dudng

- Gido vién cac truong phd thong, tiéu hoc, mam non, trung tdm gido duc thuong
xuyeén;

- Can bd lam cong tac doan, doi cua xa, phuong, huyén, thanh phé;

- Nhitng d6i twgng khic ¢6 nhu cu vé bdi dudng phuong phap giang day Gia tri
song va K§ nang song - T chirc hoat dong trai nghiém va hoat dong gido duc ngoai gio.

b) Noi dung bdi dudng

- Tong quan vé& gi4 tri sdng va k§ ning sbng;

- Phwong phap va k¥ thuét giang day gié tri séng va k§ ning séng, hinh thuc t6
chirc day, kiém tra va danh gia;

- T4 chirc hoat dong trai nghiém va hoat dong gido duc ngoai gid;

- Huéng dén thiét ké gido 4n va thuc hanh phwong phép giang day gia tri sdng va
k¥ ning sdng;

- Thuc hanh thuyét giang.

¢) Hinh thirc hoc

Truc tuyén qua tng dung Google Meet.

d) Hoc phi dao tao va cdp chtng chi, chimg nhan

3.000.000 déng/hoc vién.

18. Quan tri nhan sy hién dai

a) P6i tuong boi dudng

- Ngudi dang 1am viéc tai cac co quan, doanh nghiép c¢6 nhu ciu bd sung kién
thirc vé quan tri nhan sy phuc vu cho cong viée dang dam nhan hoic c6 nhu cau phat

trien nghe nghi€p, co hdi mdi truong lam viéc mabi; Sinh vién maéi tot nghi€p hodc nam
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cubi cac trudong dai hoc, cao dang can bd sung kién thic vé quan tri nhan su dé dap ung
cac vi tri yéu cau cong viée thyc té tai cac co quan doanh nghiép.

b) Nbi dung bdi dudng

- Binh hudng nghé nghiép cho sinh vién nganh Quan tri nhan su;

- Phan tich cong viéc (ban md ta cong viéc, ban ti€u chuén cong viéc);

- Thu hat nhan tai;

- Pao tao va phat trién nguén nhan luc;

- Quan h¢ lao dong va Phép luat vé lao dong (Luat Lao dong, Luat BHXH, Luat
Cong doan, Nbi quy cong ty, Thoa udc lao dong tap thé);

- Tién lrong va phuc loi;

- Panh gié hiéu qua cong viéc;

- Quan tri van phong;

- Xay dung Vian héa doanh nghiép.

¢) Hinh thirc hoc

Truc tuyén qua img dung Google Meet.

d) Hoc phi ddo tao va cap chimg chi

3.000.000ddng/hoc vién.

19. B6i dudng Nghiép vu Ké toan

a) Péi tuong boi dudng

- C4n bo, vién chuc, cac ca nhan, tip thé dang lam cong tac ké toan - kiém toan
trong cac co quan, to chirc, doanh nghiép, trudng hoc;

- Céc c4 nhén chua qua dao tao nghiép vu ké toan - kiém toén c6 nhu cau hoc dé
lam viéc.

b) N6i dung bdi dudng

- Téng quan vé ké toan;

- Tai khoan va ghi s6 kép;

- Chung tir va kiém ké;

- Ké toan céc nghiép vu kinh té chii yéu trong doanh nghiép san Xuat;

- Béo céo tai chinh.

¢) Hinh thtrc hoc

Truc tuyén qua (img dung Google Meet.
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d) Hoc phi dao tao va cap chimg nhan

3.000.000ddng/hoc vién.

20. Hiéu tam 1y con dé lam cha me tich cue

a) P6i twong bodi dudng

- Céc bac cha me c6 mong mubn hiéu tdm ly va su phat trién ciia con theo ting
d6 tudi, cac ca nhan c6 nhu cau hoc.

b) Noi dung bdi dudng

- Hiéu tAm 1y tré - cha me can biét gi?;

- Cam x1dc va hanh vi cuia tré - cha me rng xut thé nao?;

- Giao tiép tich cuc - két ndi cha me véi con cai;

- Xay dung moéi truong gia dinh hanh phiec.

¢) Hinh thirc hoc

Truc tuyén qua ung dung Google Meet.

d) Hoc phi dao tao va cip chirng nhan

1.500.000 déng/hoc vién.

21. Nghiép vu chinh 1y, sip xép hé so hru tri

a) b6i tuong bdi dudng

Céc ¢4 nhan c¢6 nhu cu tim hidu va hoc tap vé chinh 1y, sap xép hd so luu trit.

b) No6i dung bdi dudng

- Téng quan vé céng tac van thu luu tri;

- Lap ho so; '

- X4c dinh gi4 tri va dinh thoi han bao quan hd so, tai liéu;

- Phéan loai sép Xép hd so, tai liéu;

- Lap muc luc h so;

- Xay dung ké hoach huéng dan chinh ly tai liéu.

¢) Hinh thtrc hoc

Truc tuyén qua tng dung Google Meet.

d) Hoc phi dao tao va cép chiing nhan

2.500.000 dong/hoc vién.
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22. Sit dung phan mém SPSS trong nghién ciru khoa hoc x4 hi

a) béi tugng boi dudng

Céc c4 nhan c6 nhu ciu bdi dudng, cap chimg nhan bdi dudng St dung phan
mém SPSS trong nghién ctru khoa hoc x4 hoi.

b) Noi dung bdi dudng

- Gi6i thiéu phin mém SPSS; Khai bdo bang cau hoi;

- Nhép dit liéu, lam sach dir liéu, thuc hién mot sb chirc nang split, merge,
transform, compute, count nhim chuyén doi dir liéu/bién hd tro viéc mé ta dit liéu, kiém
dinh;

- M6 t&, tom tat dit liéu: frequency, custom table;

- Tim hiéu: T-test, Chi-square-test, ANOVA, kiém dinh phi tham sb, cronbach a,
EFA va hoi quy.

¢) Hinh thirc hoc

Truc tuyén qua ing dung Google Meet.

d) Hoc phi dao tao va cép chirng nhan

1.500.000 déng/hoc vién.

23. Ung dung cong cu Al trong gidng day danh cho gido vién phé théng

a) Dbi tuong bdi dudng

Céc ca nhan c6 nhu cdu bdi dudng, cip ching nhan bdi dudng ing dung cong
nghé Al trong giang day danh cho gido vién pho thong.

b) Nb6i dung bdi dudng

- Téng quan vé AL

- Cach cai dat va st dung Al;

- Ung dung c6ng cu Al trong thiét ké bai giang va td chirc giang day;

- Ung dung cong cu Al trong thiét ké xdy dung bai danh gia, kiém tra va hoat
dong twong tac;

- Ty chinh cong cu Al va huéng dan tu hoc AL

¢) Hinh thtrc hoc

Truc tuyén qua ung dung Google Meet.

d) Hoc phi dao tao va cap ching nhan

1.900.000 ddéng/hoc vién.
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IL. GIA TRI SU DUNG CUA CHUNG CHI, CHUNG NHAN

- Chimg chi do Hiéu truéng Truong DPH KHXH&NV, DHQG-HCM cp, co gia
tri st dung lau dai trong pham vi toan quoc;

- Chiing nhan do Hiéu truéng Truong PH KHXH&NV, DHQG-HCM cép, co
gia tri st dung 1au dai trong pham vi toan quéc;

- Chirng nhan do Hiéu truéng Truong DH Kinh té - Luat, PHQG-HCM, c6 gia
tri st dung lau dai trong pham vi toan quéc.

1L PANG KY KHOA HOC

Bo phan tiép nhan hd so dang ky, td chirc, diéu hanh va quéan 1y 16p:

- Lién h¢: Trung tdm Dao tao va Phat trién nguén nhan luc;

- Dién thoai: 0972.902.391 (C6 Quynh);

- Dia chi: phong K005, 10-12 Dinh Tién Hoang, phuong Sii Gon, Thanh phé Ho
Chi Minh;

- Pang ky khéa hoc tai website: https:/dactaonhanluc.hcmussh.edu.vn/

- Truong PH KHXH&NV, PHQG-HCM rét mong nhan dugc su hop tac, hd tro

tir cac ca nhan, don vi dé cac khoa boi dudng nay dugce td chirc thanh cong.

Tran trong./ Mm/

[ KT. HIEU TRUONG
puan 1O HIEU TRUONG

- C4 nhan c6 quan tam; ‘ :

- Don vi phoi hop;

- Luu: HC-TH, TTDT&PTNNL.@//'




